FINLANDS FORFATTNINGSSAMLING

Utgiven i Helsingfors den 30 december 2016

1355/2016

Statsridets forordning
om beskattningsforfarandet betriaffande skatter som betalas pa eget initiativ

I enlighet med statsradets beslut foreskrivs med stdd av 24, 26 och 55 § i lagen om be-
skattningsforfarandet betriffande skatter som betalas pa eget initiativ (768/2016):

1 kap.
Den mervirdesskattskyldiges bokforing

1§
Registrering av affdrshdndelser

For utredning av den mervérdesskatt som ska betalas eller dras av ska den som &r mer-
vérdesskattskyldig och bokforingsskyldig registrera de affarshdandelser som péverkar skat-
tens belopp 1 kronologisk ordning enligt vilken tidpunkt den skatt, som ska betalas eller
dras av, ska beaktas vid berdkningen av den skatt som ska redovisas for skatteperioden.

Forséljningar och inkdp som ar foremal for olika skattesatser ska i den systematiska
bokféringen utan svérighet kunna sérskiljas fran varandra.

Forséljning och inkdp av varor pa vilka en skattskyldig aterforséljare tillimpar det for-
farande som avses 1 79 a § 1 mervirdesskattelagen (1501/1993) ska utan svérighet kunna
sdrskiljas fran annan forsdljning och andra inkdp. Om en skattskyldig aterforséljare tillim-
par det forfarande som avses bade 1 79 j § och i 79 k § i mervérdesskattelagen, ska de af-
farstransaktioner som omfattas av ndmnda forfaranden utan svarighet kunna sérskiljas
frén varandra.

Forsiljning av investeringsguld i enlighet med 43 b § i mervirdesskattelagen ska utan
svarighet kunna sérskiljas fran 6vriga affarshandelser.

Anteckningarna om inkdp och forséljningar kan goras i den kronologiska delbokforing-
en eller 1 ndgon annan bokforingsbok sa att deras samband med den systematiska huvud-
bokforing som avses i 2 kap. 4 § 1 bokforingslagen (1336/1997) kan konstateras utan sva-
righet.

I en néringsidkares bokforing ska det g att identifiera sddan 16s egendom som for en
arbetsprestation eller viardering blivit sénd till ndringsidkaren fran en annan medlemsstat
av en ndringsidkare som &r inford i den andra medlemsstatens register Gver mervar-
desskattskyldiga.

28
Tidsfristen for registrering av affdrshdndelser

En mervirdesskattskyldig som &r bokforingsskyldig och vars skatteperiod dr en kalen-
derménad eller ett kalenderarskvartal ska registrera de affarshandelser som péverkar be-
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loppet av den skatt som ska betalas eller dras av, sé att registreringen gors manadsvis och
senast den 12 dagen i den andra kalendermanaden efter varje skatteperiod.

En mervirdesskattskyldig som ar bokforingsskyldig och vars skatteperiod ér ett kalen-
derar ska pa det sitt som anges i bokforingslagen registrera de afférshéndelser som péaver-
kar beloppet av den skatt som ska betalas eller dras av, dock sa att registreringen gors ma-
nadsvis och senast den sista dagen i februari efter varje skatteperiod.

2 kap.

Betalarens lonebokforing

3§
Upprdttande av lonebokforing

Lonebokforingen ska uppréttas sé att 1oner och dvriga forskottsinnehéllningspliktiga
prestationer som avses i 13 § i lagen om forskottsuppbord (1118/1996) specificeras pa ett
tillrackligt tydligt stt.

43§
Lonekort vid l6nebokforing

Arbetsgivare ska fora 16nekort kalenderarsvis for varje 1ontagare. Lonekortet kan ocksa
foras sa att uppgifterna vid behov kan sammanstillas. Av lonekortet ska foljande framgé:

1) lontagarens for- och efternamn, personbeteckning och adress,

2) bestdimmelser om forskottsinnehéllning,

3) den tid for vilken 16nen har betalats med datum,

4) penninglonens belopp,

5) penningvérdet av naturaformén,

6) belopp som har dragits av fran I6nen fore forskottsinnehallning,

7) det lonebelopp pa vilket forskottsinnehéllning ska verkstéllas,

8) forskottsinnehallningens belopp,

9) beloppet av ersittningar for i 15 § i lagen om forskottsuppbdrd avsedda kostnader
som dsamkas pé grund av arbetet.

De uppgifter som avses i 1 mom. 3—9 punkten antecknas separat for varje lonebetal-
ning.

Pé lonekortet eller i en bilaga ska antecknas arten av och berdkningsgrunden for natura-
formaner samt det belopp som 16ntagaren har betalt till arbetsgivaren for forménen, arten
av och grunden for en ersittning som har betalats med stod av 15 § i lagen om forskotts-
uppbdrd samt arten av och grunden for belopp som har dragits av fran l6nen med stéd av
den paragrafen.

Efter utgangen av kalenderéret ska pa lonekortet antecknas de arliga sammanlagda be-
loppen av de belopp som avses i 1 mom. 4—9 punkten.

Ocksa nir forskottsinnehéllning inte ska verkstillas pa 16nen, ska de uppgifter som av-
sesi 1, 3 och 4 mom. antecknas pa lonekortet eller i en bilaga.

58
Lonekort for arbete som utforts utomlands

Om 16n har betalats for arbete som utforts utomlands och forskottsinnehéllning inte ska
verkstéllas pa den 16nen enligt 77 § i inkomstskattelagen (1535/1992) eller endast ska
verkstillas pé en del av 16nen, ska pa l6nekortet eller i en bilaga antecknas de uppgifter
som avses i4 § 1, 3 och 4 mom. och



1355/2016

1) den stat dér arbetet har utforts,

2) den ort ddr arbetet har utforts,

3) hur lénge vistelsen utomlands har varat, separat for varje stat, samt

4) de besok som den skattskyldige under vistelsen utomlands har gjort i Finland.

Om en Iontagare arbetar som utsénd arbetstagare eller annars utomlands sa som avses i
18 kap. 16 och 18 § i sjukforsékringslagen (1224/2004), ska pé 16nekortet eller i en bilaga
utdver de uppgifter som avses i 1 mom. antecknas den forsékringslon som avses i 18 kap.
18 § i sjukforsdkringslagen och som vid arbete utomlands betraktas som grund for den ar-
betsfortjanst som ska réknas till pensionslonen och som grund for pensionsavgiften.

6§
Andrade uppgifter pd lonekortet

Om grunderna for de uppgifter som avses i 4 § 1 och 3 mom. har dndrats eller uppgif-
terna annars korrigerats, ska den ursprungliga uppgiften sparas och den nya uppgiften
samt den tidpunkt fran vilken den tillimpas antecknas pé lonekortet eller i en bilaga.

78
Lonelista och sammandrag av lonebetalningar vid l6nebokforing

Arbetsgivare som regelbundet betalar 16n ska for varje 16nebetalning fora en Ionelista,
av vilken sirskilt for varje Iontagare ska framgé

1) lontagarens namn,

2) lonebetalningsperioden,

3) l6nebetalningsdagen,

4) penninglonens belopp,

5) penningvérdet av naturaférmén,

6) 15 § 2 mom. avsedd forsakringslon,

7) belopp som har dragits av fran I6nen fore forskottsinnehallning,

8) det 16nebelopp pa vilket forskottsinnehallning ska verkstéllas,

9) forskottsinnehallningens belopp,

10) beloppet av de ersittningar fori 15 § i lagen om forskottsuppbord avsedda kostna-
der som dsamkas pé grund av arbetet,

11) belopp som har dragits av fran 16nen efter forskottsinnehallning,

12) belopp som har betalats till lontagaren eller forts in pa l6ntagarens konto.

P4 lonelistan ska ocksa antecknas de sammanlagda beloppen av de belopp som avses i
1 mom. 4—12 punkten.

Arbetsgivare ska av l6nelistorna och andra 16nebetalningar som har gjorts under kalen-
dermanaden gora ett sammandrag av vilket de uppgifter framgar som antecknas i den skat-
tedeklaration som avses i 16 § i lagen om beskattningsférfarandet betraffande skatter som
betalas pa eget initiativ.

Arbetsgivare ska anteckna arbetsgivares sjukforsdkringsavgift i det sammandrag som
avses i 3 mom. i enlighet med vad som foreskrivs om anteckning av 16nebetalningar.

8§
Lonebokforing for den som dr skyldig att ta ut kdllskatt

En bokforingsskyldig som ar skyldig att ta ut kéllskatt ska ha en 16nebokforing Gver de
betalningar som avses i lagen om beskattning av begrdnsat skattskyldig for inkomst
(627/1978).

Betalaren ska for varje person som far 16n eller ndgon annan killskattepliktig betalning
kalenderarsvis fora en enhetlig forteckning av vilken féljande framgar:
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1) betalningsmottagarens fullsténdiga namn, yrke eller befattning, fodelsetid och even-
tuell officiell identifikationsuppgift i hemstaten samt adress i hemstaten och i Finland,

2) kallskatteprocenten sérskilt for varje betalningsslag,

3) den tid for vilken 16n eller annan betalning har betalats,

4) beloppet av 16n eller annan betalning i pengar,

5) penningvérdet av naturaformaén,

6) de avdrag fran 16n som vid uttaget av kéllskatt gjorts enligt 6 § 1 lagen om beskatt-
ning av begrinsat skattskyldig for inkomst eller enligt en bestimmelse i ett internationellt
avtal,

7) belopp pa vilket killskatt har tagits ut,

8) beloppet av killskatt,

9) beloppet av arbetspensionsavgift, arbetsloshetsforsakringspremie och sjukforsik-
ringens sjukvards- och dagpenningspremie som tagits ut av arbetstagare, samt

10) dagpenningarna och beloppen av de ersittningar som betalats mot verifikation.

De uppgifter som avses 1 2 mom. 3—10 punkten ska antecknas separat for varje betal-
ning. Efter utgdngen av kalenderaret ska i forteckningen antecknas de arliga sammanlagda
beloppen av de betalningar eller belopp som avses i 2 mom. 4—10 punkten, separat for
varje betalning och belopp. Uppgifterna ska antecknas 1 forteckningen ocksa nér kallskatt
inte har tagits ut.

9§
Registrering i lonebokforingen

En bokforingsskyldig arbetsgivare ska bokfora forskottsinnehallningarna pa ett konto
for forskottsinnehallningar.

Loner och andra bokforda poster ska antecknas i 1onebokforingen sa att sambandet mel-
lan de bokforda posterna fran Ionelistan till 16nekortet samt till det belopp som ska betalas
Skatteforvaltningen och till de deklarationer som ska avges kan konstateras utan svérighet.

10§
Utnyttiande av maskinlisbara datamedier

Vad som i bokforingslagen foreskrivs eller med stdd av den bestims om utnyttjande av
maskinldsbara datamedier géller &ven 16nebokforing. P4 uppmaning av Skatteforvaltning-
en ska lonebokforingen omvandlas till vanlig lasbar skriftlig form utan dréjsmal och pa
arbetsgivarens bekostnad. Skattegranskning av 16nebokforingen kan ocksé forréttas med
elektroniska hjalpmedel.

11§
Tilldmpning av bestimmelserna om [6nebokforing

Vad som i detta kapitel foreskrivs om arbetsgivare och 16ntagare giller ocksé betalare
och mottagare av andra betalningar.

Vad som i detta kapitel foreskrivs om antecknande av 16nebetalningar eller andra betal-
ningar i l1onebokforingen géller ocksé arbetsgivares sjukforsikringsavgift.
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3 kap.
Skattegranskning

12§
Forfarandet vid skattegranskning

Under skattegranskningens gang ska den skattskyldige, om det dr mojligt, upplysas om
syftet med granskningen, hur granskningen genomfors och fortsatta atgirder, och de om-
stindigheter som framkommer vid granskningen ska klargdras for den skattskyldige.
Dessutom ska den skattskyldige vid behov ges anvisningar och rad som géller beskatt-
ningen.

Skattegranskningsberéttelsen ska utarbetas utan drojsmal. Av den ska framga atminsto-
ne hur granskningen har genomforts, det granskade materialet, vilka omsténdigheter som
inverkar pé beskattningen, vilka anvisningar som getts vid granskningen, vilken utredning
som den skattskyldige lagt fram, de tillimpliga bestimmelserna samt skattegranskarens
slutsatser och motiveringen till dem.

Niér skattegranskningsberittelsen fardigstéllts ska den skattskyldige ges tillfélle att bli
hord inom en skilig tidsfrist. Nar den skattskyldige hors ska det anges vilka omsténdig-
heter den skattskyldige sarskilt ska lagga fram utredning om.

Skattegranskningen kan forréttas redan under rdkenskapsperioden.

13§
Material och egendom som ska visas upp vid skattegranskning

Vid skattegranskning ska for granskning visas upp allt det material och all den egendom
som ansluter sig till niringsverksambhet eller annan férvérvsverksamhet.

Material som ska visas upp vid skattegranskning &r balansbocker, specifikationer till
balansrékningen och &vriga bokforingsbocker, kontoplaner samt anteckningar om til-
lampningsperioden, registreringsplaner, beskrivningar dver forfarandet vid maskinell
bokforing, verifikationer, korrespondens, anteckningar samt annat bokforingsmaterial och
annat material som hor till redovisningen, avtal och skuldebrev samt protokoll. Skyldig-
heten att visa upp material géller framstillningar i skrift eller bild (handling) samt sadana
datamedier vilkas innehall kan ldsas, ses, avlyssnas eller pa annat sétt uppfattas endast
med tekniska hjalpmedel (teknisk upptagning). Med egendom avses lager och annan egen-
dom som hor till verksamheten.

Den som ér skyldig att visa upp material och egendom ska for granskning visa upp ock-
sa allt annat material och all annan egendom som kan behovas for beskattningen eller vid
behandlingen av dndringssokande som géller den.

14§
Platsen for skattegranskning

Skattegranskning ska forrattas i den skattskyldiges lokaler, i en rakenskapsbyra, pa an-
nat héll i ett ombuds eller en representants lokaler eller vid Skatteforvaltningen. Om skat-
tegranskningen forrattas nagon annanstans 4n vid Skatteforvaltningen, ska den skattskyl-
dige stélla andamélsenliga lokaler samt behovliga hjalpmedel och medhjilpare till den
tjidnstemans forfogande som forrittar skattegranskningen. Handlingarna och de tekniska
upptagningarna ska visas upp for granskning pa eller foras till det stille dir skattegransk-
ningen forréttas. Av de tekniska upptagningarna ska pa uppmaning av myndigheten fram-
stéllas kopior for granskarens bruk, om det behovs for granskningen.
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I 1 mom. avses med hjélpmedel tekniska hjdlpmedel med vilka de tekniska upptagning-
arna kan aterges i en form som kan ldsas, ses, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas.

4 kap.
Sarskilda bestimmelser
15§

Handlingar som inte behéver undertecknas

Beslut som géller beskattningen och andra handlingar som framstélls genom automa-
tisk databehandling eller i Gvrigt atminstone delvis genom tryckning behover inte forses
med underskrift.

16 §
Tkrafttridande

Denna forordning tréder i kraft den 1 januari 2017.

Helsingfors den 21 december 2016

Finansminister Petteri Orpo

Overinspektor Henna Ritari
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